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1. 汇总工作流程 

登录
县级管理部门账号

填写县级基表

审核通过
已上报学校数据

汇总已审核通过
学校数据

辖内学校
校验审核

校验

上报

登录
地市级级管理部门账号

填写地市级基表

审核通过
已上报县级数据

汇总已审核通过
县级数据

校验

上报

校验
不通过

校验
不通过

学校填报
并上报

不通过

校验通过

登录
省级管理部门账号

填写省基表

审核通过
已上报高校学校数
据、地市级数据

汇总已审核通过高校数据
已审核通过地市级数据

辖内学校
校验审核

校验

上报

校验
不通过

学校填报
并上报

不通过

校验通过

辖内学校
校验审核

学校填报
并上报

不通过

校验通过

 

2. 操作步骤 

2.1. 登录账号 

进入登录界面，输入用户名密码进行登录，若密码遗忘，可向上

级管理部门申请密码重置。 

2.2. 录入机构基表 

在【采集录入】菜单栏中，依次录入教综封面及机构基表。县级

管理部门录入教综封面及县级机构基表；地市级管理部门录入教综封

面；省级管理部门录入教综封面及省级机构综表。 
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2.3. 审核 

县级管理部门可对学校上报数据进行通过或不通过的审核操作；

地市级管理部门可对县级管理部门上报数据进行通过或不通过的审

核操作；省级级管理部门可对高校及地市级管理部门上报数据进行通

过或不通过的审核操作。若下级单位数据准确，管理部门可进行审核

通过操作；若下级单位数据有误，管理部门可进行审核不通过操作，

将数据驳回。管理部门进行审核不通过的操作时，须填写审核意见。 

下级单位上报成功后，上级管理部门才可对数据进行审核。 

2.4. 综表汇总 

点击【报表查看】功能菜单，进入报表查看主页面系统默认报表

类型【基表】、分析维度【采集】 

选中需进行汇总的机构单位，分析维度选择【采集】或【统计】，

报表类型选择【综表】，点击【汇总】 

 

在弹出窗口点击【开始汇总】，开始进行当前选中机构单位的综
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表汇总。 

汇总状态：显示【汇总结束】，表示本次汇总结束。 

汇总时间：每汇总成功一张综表，汇总时间进行一次更新，点击

刷新可看到汇总状态及汇总时间的变化。 

已审核汇总套数：显示已审核通过学校的报表套数或已审核通过

的下级单位数据。 

 

注意： 

1、汇总内容为已上报且审核通过的学校数据或下级单位数据； 

2、汇总顺序为按照综表报表排序从下向上汇总； 

3、每张报表汇总时，先进行报表中分项数据汇总，再进行合计计算； 

4、地市级叠加汇总县级的汇总表，省级叠加汇总地级的汇总表； 

5、若未检测到有新的审核通过的学校数据，不能再次汇总； 

6、若确需重新汇总时，提示报表数据没有变动，不能汇总时，可选择一所

已审核通过的学校或下级单位重新进行审核通过操作； 

7、每次开始汇总都会对全部综表进行重新汇总。 

2.5. 校验 

汇总结束后，在【采集录入】菜单栏点击【校验】进行报表校验。

所有报表的逻辑校验须全部通过。 

1、点击【校验】，弹出校验框。 
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注意：校验是直接针对所填报县级基表数据和汇总综表数据进行校验，刷新

校验状态，需要关闭弹出框，然后重新打开弹出框。 

2、点击校验框中【校验】，开始报表校验。 

注意：校验时，进度条每 5 秒自动刷新一次进度，校验完成后才能继续点击

校验进行二次校验，校验完成后，会显示逻辑校验未通过总数量。 

3、校验完成后，校验结果按照对应的展示报表分类型展示在结

果列表中。 

 

2.6. 校验结果查看 

2.6.1. 查看校验结果 

1、点击【校验结果查看】功能菜单，进入校验结果查看页面，需

进行筛选查看校验。 
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2、筛选 

填写筛选条件，点击【筛选】按钮，根据条件在数据库筛选符合

条件的数据并呈现在列表中，如下图。 

 

3、若有逻辑校验存在，需按照逻辑校验对报表数据进行确认修

改。 

2.6.2. 辖内学校校验核查 

1、县级数据汇总前需要进行辖内学校数据校验核查，点击【辖

内学校数据校验核查】。校验未通过的学校将会被打回，需通知学校

重新填报数据并上报。 
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2.7. 数据上报 

报表所有逻辑校验已通过，可进行数据上报。数据上报后不可再

次修改数据。若需再次修改数据，需上级部门将数据审批驳回后才能

进行。 

 


